Guatemala, 30 de septiembre de 2015
informe 03-2015

Licenciada

. Lucia Dolores Armas Galvez
Viceministra de Cultura

Su despacho

Estimada Licenciada Armas:

De la manera més alenta me dirijo 4 usted con el proposito de presentarie mi informe de actividades conforme a lo estipulado
en el Gontrato Administrativo por Servicios Profesionales No. 151 0-2015, aprobado mediante ¢l Acuerdo Ministerial No. 566-2015,
correspondiente al Mes de SEPTIEMBRE ga 2015,

Actividades Realizadas:

Apoyar en la programacitn contable para presentarla al departamento financiero;
Apoyar en fos estudios sobre objetivos financieros de la depandencia;

Apoyar er: la estructura para conformar expedientes: y

Apoyar en realizar base de datos de proveedores.
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Resultados Obtenidos:

. 1. Apoyé en Iz elaboracion de una madificacion presupuestaria para la fuente 31000 “Ingresos Propios”, presentada al
Departamento Financiero de ka Dirsccién General de las Aries

2. Apoyé en la cotizacién y reserva de Bolstos para el vigje del los integrantes del Consejo Directivo, Coordinador de los grupos
artisticos y |a Directora General, para fa ciudad de Flores, EI Petén..

3. Apoyé en la conformacion de expedienies para tramite de pago por medio de SIGES y Fondo Rotativo, de conformidad con la
programacion de gastos establecida para 2l mes de septiembre 2015.

4. Apoyz en el tramite de pago al Director v Solistas lnvitados para &l V! Conclerto de la Temporada Oficial 2015, asi como en la
liquidacion de los gastos de hospedaje v zlimeniacian, durante ei periodo que permanecieron en el pals.

5. Apoye el oportuno registro de los gastos realizados durante el mas de septiembre, a las tarjetas de Fjecucion Presupuestai.

6. Apoyé en la eizboracién de las declaraciones de refenciones, tanto de Impuesto sobre la Renta e IVA, por las facturas especiales,
emilidas por los honorarios de los Invitados.

‘. Apayé en la elaboracion de reportes de control de la ejecucién financiera del mes de septiembre 2015, incluyendo el apoyo a fa
Adrinistracion para la presentacion del lniorme al seguimienic del cumplimiento de metas.

B. Apoye en la presentacion de la informacion financiera solicitada por los departamentos financiero v de planificacion de la Direccion
General. ,

9. Apoyé en la preparacion de la documentacion de gastos realizados por medio de Fondo Rotativo durante el perfodo comprendido
de enero a agosta 2015,

10. Apoyé en fa presentacién de la Informacién que fa Unidad de Administracion Financiera solicita mensualmente, sobre
Conciliaciones bancarias e integracion de los fondos Rotativos, asi cpmo e la elaboracion y presentacion de la Caja Fiseal y de
las de Impuestos correspondientes. :
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Atenlamente, /ﬁ;
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